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T O K O H  M A S Y A R A K A T  

4 . 2    

 

4.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

4.2.1.1 KECAMATAN BUKI 04. 01   

4.2.1.2 KOORDINASI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN 

 



  

 6/4/2025 22 

55   KK EE CC AA MM AATTAA NN   BB UU KK II   00 55   PP RR OO GG RR AA MM   
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5 . 1  K E C  B U K I  0 5  M E N I N G K A T N Y A  
W A W A S A N  K E B A N G S A A N ,  

P E R S A T U A N  &  K E S A T U A N  B A N G S A ,  
K E R U K U N A N  A N T A R  S U K U  &  

I N T R A  S U K U ,  U M A T  B E R A G A M A ,  

R A S  G O L O N G A N  L A I N N Y A  

 

5.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

5.1.1.1 KECAMATAN BUKI 05. 01  

5.1.1.2 PENYELENGGARAAN URUSAN PEMERINTAHAN UMUM 
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6 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 6   
M E N I N G K A T N Y A  K U A L I T A S  

P E M E R I N T A H A N  D E S A  

 

6.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

6.1.1.1 KECAMATAN BUKI 06. 01  

6.1.1.2 PEMBINAAN DAN PENGAWASAN PEMERINTAHAN DESA 
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7 . 1  K E C  B U K I  0 1  0 1  P E N U N J A N G  
U R U S A N  P E M E R I N T A H A N  

K A B U P A T E N / K O T A  

 

7.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

7.1.1.1 Kec. Buki 01. 01. 01 Perencanaan,Penganggaran, dan evaluasi 
Kinerja Perangkat Daerah 

 

7.1.1.2 Kec Buki 01. 01. 02 Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 

 

7.1.1.3 Kec Buki 01. 01. 03 Administrasi Barang  

7.1.1.4 Milik Daerah  

7.1.1.5 pada  

7.1.1.6 Perangkat  

7.1.1.7 Daerah 

7.1.1.8  

 

7.1.1.9 Kec Buki 01. 01. 04 Administrasi 

7.1.1.10 Kepegawaian 

7.1.1.11 Daerah 

7.1.1.12  
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7.1.1.13 Kec Buki 01. 01. 06 Pengadaan 

7.1.1.14 Barang Milik 

7.1.1.15 Daerah 

7.1.1.16 Penunjang 

7.1.1.17 Urusan 

7.1.1.18 Pemerintah 

7.1.1.19 Daerah 

7.1.1.20  

 

7.1.1.21 Kec Buki 01. 01. 07 Penyediaan 

7.1.1.22 Jasa 

7.1.1.23 Penunjang 

7.1.1.24 Urusan 

7.1.1.25 Pemerintahan 

7.1.1.26 Daerah 

7.1.1.27  

 

7.1.1.28 Kec Buki 01. 01. 08 Pemeliharaan 

7.1.1.29 BarangMilik 

7.1.1.30 Daerah 

7.1.1.31 Penunjang 

7.1.1.32 Urusan 

7.1.1.33 Pemerintahan 

7.1.1.34 Daerah 

7.1.1.35  

 

7.1.1.36 Kec Buki 01. 01. 05 Administrasi 

7.1.1.37 Umum 

7.1.1.38 Perangkat 

7.1.1.39 Daerah 

7.1.1.40  
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8 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 2 .  0 1   

8 . 2  P E N Y E L E N G G A R A A N  

P E M E R I N T A H A N  D A N  P E L A Y A N A N  

P U B L I K  

 

8.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

8.2.1.1 Kec. Buki 02. 01. 01 Koordinasi 

8.2.1.2 Penyelengg 

8.2.1.3 araan 

8.2.1.4 kegiatan 

8.2.1.5 Pemerintah 

8.2.1.6 an di 

8.2.1.7 Tingkat 

8.2.1.8 kecamatan 

8.2.1.9  

 

8.2.1.10 Kec. Buki 02. 01. 02 Penyelenggaran Urusan Pemerintahan 
yang tidak Dilaksanakan oleh Unit Kerja Perangkat Daerah yang 
ada di Kecamatan  

 

8.2.1.11 Kec. Buki 03. 01. 03 Koordinasi  

8.2.1.12 Pemeliharaan  

8.2.1.13 Prasarana dan  

8.2.1.14 Sarana Pelayanan Umum 

8.2.1.15  
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8.2.1.16 Kec. Buki 02. 01. 04 Persentase Pelaksanaan  

8.2.1.17 Urusan  

8.2.1.18 Pemerintahan  

8.2.1.19 yang  

8.2.1.20 Dilimpahkan  

8.2.1.21 kepada  Camat 

8.2.1.22  
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9 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 3 .  0 1  
P E M B E R D A Y A A N  M A S Y A R A K A T  

D E S A  D A N  K E L U R A H A N  

 

9.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

9.1.1.1 Kec Buki 03. 01. 01 Koordinas 

9.1.1.2 i Kegiatan  

9.1.1.3 Pemberdayaan Desa 

9.1.1.4  
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1 0 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 4 .  0 1    

1 0 . 2  K O O R D I N A S I  K E T E N T R A M A N  

D A N  K E T E R T I B A N  

 

10.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

10.2.1.1 Kec Buki 04. 01. 01 Umum 

10.2.1.2 Koordinasi  

10.2.1.3 Upaya  

10.2.1.4 Penyelengg 

10.2.1.5 araan  

10.2.1.6 Ketentra 

10.2.1.7 man dan  

10.2.1.8 Ketertiban Umum 

10.2.1.9  

 

10.2.1.10 Kec Buki 04. 01. 02 Koordinasi Penerapan dan 
Penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Kepala Daerah 

 

10.2.1.11 Kec Buki 04. 01. 03 Koordinasi  

10.2.1.12 Upaya  

10.2.1.13 Penyelengg 

10.2.1.14 araan  

10.2.1.15 Ketentra 

10.2.1.16 man dan  Ketertiban Umum 

10.2.1.17  
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11 11   KK EE CC AA MM AATTAA NN   BB UU KK II   00 55   KK EE GG II AATTAA NN   
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1 1 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 5 .  0 1   

1 1 . 2  P E N Y E L E N G G A R A A N  U R U S A N  

P E M E R I N T A H A N  U M U M  

 

11.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

11.2.1.1 Kec Buki 05. 01. 01 Penyelengg 

11.2.1.2 araan  

11.2.1.3 Urusan  

11.2.1.4 Pemerintah 

11.2.1.5 an Umum  

11.2.1.6 sesuai  

11.2.1.7 Penugasan  

11.2.1.8 Kepala Daerah 

11.2.1.9  
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1 2 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 6 .  0 1   

1 2 . 2  P E M B I N A A N  D A N  

P E N G A W A S A N  P E M E R I N T A H A N  

D E S A  

 

12.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

12.2.1.1 Kec Buki 06. 01. 01  

12.2.1.2 Fasilitasi,  

12.2.1.3 Rekomenda 

12.2.1.4 si dan  

12.2.1.5 Koordinasi  

12.2.1.6 Pembinaan  

12.2.1.7 dan  

12.2.1.8 Pengawasan  

12.2.1.9 Pemerintahan Desa 

12.2.1.10  
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11 33   PP EE MM BB AAYYAA RR AA NN   GG AA JJ II   DD AA NN   TT UU NN JJ AA NN GG AA NN   

AA SS NN   
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1 3 . 1  K E C A M A T A N  B U K I   0 1 .  0 1 .  
0 2  C F M  0 1  P E M B A Y A R A N  G A J I  

D A N  T U N J A N G A N  A S N  

 

13.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

13.1.1.1 None 

 

13.1.1.2 Mengambil Ampra Gaji Pegawai 

 

13.1.1.3 Membuat Permintaan Gaji Pegawai 

 

13.1.1.4 Verifikasi  Dokumen Permintaan Pembayaran  Gaji Pegawai 

 

13.1.1.5 Penerbitan SP2D 

 

13.1.1.6 Menerima Gaji 

 

13.1.1.7 None 

 

13.1.1.8 KECAMATAN BUKI 

 

13.1.1.9 BPPKAD 

 

1 3 . 2  B A N K  S U L S E L B A R  
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13.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

13.2.1.1 Verifikasi Dokumen SP2D 

 

13.2.1.2 Pembayaran Gaji 
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11 44   PP EE NN YY EE DD II AA AA NN   PP EE RR AA LL AATTAA NN   DD AA NN   

PP EE RR LL EE NN GG KK AA PPAA NN   KK AA NN TT OO RR   
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1 4 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 5  
C F M  0 2  P E N Y E D I A A N   P E R A L A T A N  

D A N  P E R L E N G K A P A N  K A N T O R   

 

14.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

14.1.1.1 None 

 

14.1.1.2 Membuat Daftar Pesanan Peralatan dan Perlengkapan 

 

14.1.1.3 Menyiapkan Dokumen Pengadaan  

 

14.1.1.4 Verifikasi dan Validasi Dokemen 

 

14.1.1.5 Menerima dan Menginvetarisir Peralatan dan Perlengkapan 

 

14.1.1.6 Melakukan Pembayaran 

 

14.1.1.7 SPJ 

 

14.1.1.8 None 

 

14.1.1.9 KECAAMATAN BUKI 

 

1 4 . 2  R E K A N A N  
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14.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

14.2.1.1 Menerima Pesanan Peralatan dan Perlengkapan 

 

14.2.1.2 Menyediakan Peralatan dan Perlengkapan 

 

14.2.1.3 Melakukan Pembayaran 
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PP EE NN GG GG AA NN DD AA AA NN   
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1 5 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 5  
C F M  0 3  P E N Y E D I A A N  

1 5 . 2  B A R A N G  

1 5 . 3  C E T A K A N  

1 5 . 4  D A N  

1 5 . 5  P E N G G A N D A A N  

1 5 . 6   

 

15.6.1 PROCESS ELEMENTS 

 

15.6.1.1 None 

 

15.6.1.2 Membuat Permintaan Barang 

 

15.6.1.3 Melakukan Pemesanan 

 

15.6.1.4 Memeriksa Kesesuaian Barang 

 

15.6.1.5 Membuat SPJ 

 

15.6.1.6 Melakukan Proses Pembayaran 

 

15.6.1.7 Melakukan Pengarsipan SPJ 

 



  

 6/4/2025 48 

15.6.1.8 None 

 

15.6.1.9 KECAMATA BUKI 

 

1 5 . 7  P E N Y E D I A  

 

15.7.1 PROCESS ELEMENTS 

 

15.7.1.1 Menerima Pesanan 

 

15.7.1.2 Menerima Pembayaran 
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1 6 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 5  
C F M  0 4  P E N Y E D I A A N  

1 6 . 2  B A H A N  B A C A A N  D A N  
P E R A T U R A N  P E R U N D A N G  

U N D A N G A N  

 

16.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

16.2.1.1 None 

 

16.2.1.2 Permintaan Berlangganan  

 

16.2.1.3 Mendistribusi Bahan Bacaan 

 

16.2.1.4 Melakukan Pembayaran 

 

16.2.1.5 LPJ 

 

16.2.1.6 None 

 

16.2.1.7 KECAMATAN BUKI 

 

1 6 . 3  R E K A N A N  

 

16.3.1 PROCESS ELEMENTS 
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16.3.1.1 Menyalurkan Bahan Bacaan 

 

16.3.1.2 Menerima Pembayaran 
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11 77   FFAA SS II LL II TTAA SS   KK UU NN JJ UU NN GG AA NN   TTAA MM UU   
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1 7 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 5  
C F M  0 5  F A S I L I T A S  K U N J U N G A N  

T A M U  

 

17.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

17.1.1.1 None 

 

17.1.1.2 Menerima Kunjungan Tamu 

 

17.1.1.3 Pemesanan Akomodasi dan Komsumsi 

 

17.1.1.4 Pemanfaatan Akomodasi dan Komsumsi 

 

17.1.1.5 Pembayaran 

 

17.1.1.6 LPJ 

 

17.1.1.7 None 

 

17.1.1.8 KECAMATAN BUKI 

 

1 7 . 2  R E K A N A N  

 

17.2.1 PROCESS ELEMENTS 
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17.2.1.1 Menerima Pesanan 

 

17.2.1.2 Menerima Pembayaran 
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 6/4/2025 56 

Version: 1.0 

Author: user 

1 8 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 5  
C F M  0 6  P E N Y E L E N G G A R A A N  

R A P A T  K O O R D I N A S I  D A N  

K O N S U L T A S I  S K P D  

 

18.1.1 PROCESS ELEMENTS 

 

18.1.1.1 None 

 

18.1.1.2 Menerima Surat Undangan Rapat/Koordinasi Dalam dan Luar 
Daerah 

 

18.1.1.3 Mendisposisi Surat ke Bidang Terkait 

 

18.1.1.4 Menerbitkan Surat Tugas & SPPD 

 

18.1.1.5 Menghadiri Kegiatan 

 

18.1.1.6 Melaksanakan Kegiatan 

 

18.1.1.7 Membuat Dokumen dan Laporan Perjalanan Dinas 

 

18.1.1.8 Melakukan Verifikasi Berkas 

 

18.1.1.9 Membuat SPJ 
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18.1.1.10 Melakukan Proses Pembayaran 

 

18.1.1.11 None 

 

18.1.1.12 KECAMATAN BUKI 

 

18.1.1.13 PELAKSANA KEGIATAN DALAM DAERAH 

 

1 8 . 2  P E L A K S A N A  K E G I A T A N  L U A R  

D A E R A J H  

 

18.2.1 PROCESS ELEMENTS 

 

18.2.1.1 Melaksanakan Kegiatan 
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1 9 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 6  
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1 9 . 2  P E R A L A T A N  D  

1 9 . 3  A N  

1 9 . 4  M E S I N  

1 9 . 5  L A I N N Y A  

1 9 . 6   

 

19.6.1 PROCESS ELEMENTS 

 

19.6.1.1 None 

 

19.6.1.2 Membuat Dokumen/Berkas Pengadaan 

 

19.6.1.3 Melakukan Identifikasi Dokumen/Berkas 

 

19.6.1.4 Mengajukan Dokumen/Berkas 

 

19.6.1.5 Menerima Dokumen/Berkas Pengadaan 

 

19.6.1.6 Melakukan Pemesanan Ekatalog ke Sistem E  Purchasing 

 

19.6.1.7 Menerima Barang 
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19.6.1.8 Memeriksan Kesesuaian Barang 

 

19.6.1.9 Membuat SPJ 

 

19.6.1.10 Melakukan Proses Pembayaran 

 

19.6.1.11 Melakukan Pengarsipan  SPJ 

 

19.6.1.12 None 

 

19.6.1.13 KECAMATAN BUKI 

 

19.6.1.14 ULP 

 

1 9 . 7  P E N Y E D I A  

 

19.7.1 PROCESS ELEMENTS 

 

19.7.1.1 Menerima Pesanan 

 

19.7.1.2 Melakukan Proses Pengiriman 

 

19.7.1.3 Melakukan Proses Pembayaran 
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2 0 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 7  
C F M  0 8  P E N Y E D I A A N  

2 0 . 2  J A S A  

2 0 . 3  K O M U N I K A S I ,  

2 0 . 4  S U M B E R  D A Y A  A I R  D A N  
L I S T R I K  

2 0 . 5    

 

20.5.1 PROCESS ELEMENTS 

 

20.5.1.1 None 

 

20.5.1.2 Menerima Tagihan 

 

20.5.1.3 Melakukan Pengecekan Kesesuaian Tagihan 

 

20.5.1.4 Membuat SPJ 

 

20.5.1.5 Melakukan Proses Pembayaran 

 

20.5.1.6 Melakukan Pengarsipan SPJ 

 

20.5.1.7 None 
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20.5.1.8 KECAMATAN BUKI 

 

2 0 . 6  P D A M  &  P L N   

 

20.6.1 PROCESS ELEMENTS 

 

20.6.1.1 Menerima Pembayaran 
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2 1 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 7  
C F M  0 9  P E N Y E D I A A  

2 1 . 2  N  J A S A  

2 1 . 3  P E L A Y A N A N  

2 1 . 4  U M U M  K A N T O R  

2 1 . 5   

 

21.5.1 PROCESS ELEMENTS 

 

21.5.1.1 None 

 

21.5.1.2 Menerima Jadwal  Kehadiran 

 

21.5.1.3 Melakukan Rekap 

 

21.5.1.4 Membuat SPJ 

 

21.5.1.5 Melakukan Proses Pembayaran 

 

21.5.1.6 Melakukan Pengarsipan SPJ 

 

21.5.1.7 None 

 

21.5.1.8 KECAMATAN BUKI 
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2 2 . 1  K E C A M A T A N  B U K I  0 1 .  0 1 .  0 8  
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2 2 . 2  J A S A  

2 2 . 3  P E M E L I H A R A A N ,  

2 2 . 4  B I A Y A  

2 2 . 5  P E M E L I H A R A A N  D A N  

2 2 . 6  P A J A K  

2 2 . 7  K E N D A R A A N  

2 2 . 8    

 

22.8.1 PROCESS ELEMENTS 

 

22.8.1.1 None 

 

22.8.1.2 Memeriksa Dokumen Pajak Kendaraan  

 

22.8.1.3 Melakukan Pembayaran 

 

22.8.1.4 Menerima Dokumen Pajak Kendaraan 

 

22.8.1.5 LPJ 

 

22.8.1.6 None 
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22.8.1.7 KECAMATAN BUKI 

 

2 2 . 9  S A M S A T  

 

22.9.1 PROCESS ELEMENTS 

 

22.9.1.1 Menerima dan Menindaklanjuti Dokumen Kendaraan 

 

22.9.1.2 Menerima Pembayaran 

 

22.9.1.3 Menerbitkan Tanda Terima Pajak Kendaraan 
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